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INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU
Regulamento n.° 962/2025

Sumario: Regulamento de Avaliacao do Aproveitamento dos Estudantes da Escola Superior Agraria
de Viseu.

Em reuniao do Conselho Pedagdgico da Escola Superior Agraria de Viseu, realizada em 17/06/2024,
foram aprovadas alteracbes ao Regulamento de Avaliacao do Aproveitamento dos Estudantes da
Escola Superior Agraria de Viseu (RAAE), que foi objeto de aprovagdo em reuniao do Conselho Peda-
gogico, da Escola Superior Agraria de Viseu, realizada em 30/10/2014 e publicado como Regulamento
n.° 88/2015, no Diario da Republica, n.° 40, 2.2 série, de 26 de fevereiro. As alteragdes introduzidas
foram-no ao abrigo do quadro legal habilitante, nomeadamente, os artigos n.° 71, 74.° e 105.° alinea e)
da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, o n.° 9, alinea b) e n.° 3, do artigo 12.° dos Estatutos da ESAV
e artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro.

O presente regulamento foi objeto de audiéncia publica.

Com esta alteragao do RAAE, sao revogadas as seguintes normas, nos termos do n.° 2 do artigo 146
do Cdédigo do Procedimento Administrativo (Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro):

i) Regulamento (extrato) n.° 88/2015, de 26 de fevereiro (Regulamento de Avaliagao do Aprovei-
tamento dos Estudantes)

i) Regulamento de consulta e revisao de provas da ESAV, homologado em 18 de setembro de 2019

iii) Deliberagao (extrato) n.® 525/2015 de 14 de abril (Alteragao do RAAE com a inclusao de normas
para a avaliagdo OSCE)

iv) Deliberagao (extrato) n.° 1527/2015, de 3 de agosto (Alteragao do artigo 40.° do RAAE).

Sao considerados revogados os despachos proferidos ao abrigo daqueles regulamentos, desig-
nadamente:

v) Despacho Pr/ESAV 20/2020 de 25 de maio (Alteragcdo do RAAE com inclusao de normas para
a avaliacao online)

vi) Despacho Pr/ESAV 22/2020 de 25 de junho (Alteragao do RAAE com a inclusdo de normas para
a flexibilizacao das datas de apresentagao dos estagios finais de curso de 1.° Ciclo);

vii) Despacho Pr/ESAV 15.2016 de 6 de junho (Aditamento ao RAAE);
viii) Despacho Pr/ESAV 06.2021 de 16 de abril (Aditamento ao RAAE).

16 de julho de 2025. — O Presidente do Instituto Politécnico de Viseu, Prof. Doutor José dos San-
tos Costa.

CAPITULO |

Disposigoes gerais

Artigo 1.°
Ambito

Este regulamento estabelece as normas aplicaveis aos processos de avaliagao do aproveitamento
e competéncias dos estudantes dos cursos de 1.° ciclo e, com as devidas adaptagdes, dos cursos de
2.° ciclo, dos cursos técnico superiores profissionais, dos cursos de pés-graduagao e de outras ativi-
dades de formacao.
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Artigo 2.°
Conceitos

Unidade Curricular (UC) — unidade de ensino que integra o plano de estudos de um Curso, com
objetivos e conteudos de formacgao prdprios e que é objeto de inscricao administrativa e de avaliagao
traduzida numa classificagao final;

Ficha da Unidade Curricular (FUC) — documento relativo a cada UC, aprovado pelo Conselho
Técnico-Cientifico, onde consta informacgao relativa aos objetivos da UC, as competéncias a serem
adquiridas pelos estudantes, aos conteldos programaticos, as metodologias de ensino e aos critérios
de avaliacao detalhados, incluindo a forma de calculo da classificagao final, e a bibliografia.

Relatério da Unidade Curricular (RUC) — documento relativo a cada UC, decorrente da FUC, aprovado
pelo Conselho Técnico-Cientifico, onde consta informagao relativa a identificagao e desenvolvimento
da UC em cada ano letivo, nomeadamente o sucesso académico, nivel de satisfacao dos estudantes,
apreciagao global e analise critica do seu funcionamento.

Estagio Final de Curso — UC de sintese, realizada no final do Ciclo de Estudos, podendo ter desig-
nagodes diferentes, de acordo com cada Curso.

Plano de Estudos — Plano de estudos de um curso é o conjunto organizado de unidades curricu-
lares em que um estudante deve ser aprovado para obter um determinado grau académico, concluir
um curso nao conferente de grau ou reunir uma parte das condi¢cdes para obtencao de um determinado
grau académico.

ECTS — European Credit Transfer and Accumulation System; representam, na forma de um valor
afetado a cada UC, o volume de trabalho que o estudante deve produzir (um semestre representa 30
créditos ECTS e um ano letivo representa 60 créditos ECTS).

Estudante finalista — Aquele que, ao obter aprovagao em todas as UC em que esta inscrito num
ano letivo num ciclo de estudos, retine condigdes para o poder concluir nesse ano letivo.

CAPITULO Il

Regime de estudos, duracao das aulas e assiduidade

Artigo 3.°
Regimes de estudos

1 — Na ESAV, para além do regime de estudos a tempo integral, existem o regime de estudos
a tempo parcial e o regime para frequéncia de unidades curriculares isoladas.

2 — Os regimes especiais de estudo, nomeadamente: o regime para trabalhadores-estudantes, pais
e maes estudantes, licenga de maternidade/paternidade, dirigentes associativos, militares, bombeiros
portugueses, praticantes desportivos em regime de alta competi¢ao, cuidador informal, estudantes com
Necessidades Educativas Especiais (NEE) e estudantes que integram grupos de agao cultural, despor-
tiva ou recreativa, reconhecidos pelo Conselho Geral do IPV, sdo objeto de regulamentagao especifica.

Artigo 4.°

Assiduidade

1 — Nas unidades curriculares com aulas praticas, tedrico-praticas ou praticas laboratoriais,
o estudante é obrigado a frequentar, pelo menos, 75 % das aulas efetivamente lecionadas, sendo os
coldquios, visitas de estudo e outras atividades semelhantes consideradas como aulas praticas das
unidades curriculares que os promovam.
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2 — A obrigatoriedade da frequéncia das aulas praticas, tedérico-praticas ou praticas laboratoriais
decorre, sem prejuizo de:

a) Os estudantes com estatutos especiais devem atender, previamente, aos regulamentos espe-
cificos para a sua situacgao;

b) Para os estudantes do 1.° ano que sejam colocados nas 2.2 e 3.2 fases do concurso de acesso,
bem como os que se inscrevam em periodos extraordinarios, a contagem do nimero de aulas efetiva-
mente lecionadas para o semestre deve iniciar-se no dia imediatamente apods a realizagao da matricula
ou inscrigao;

c) A obtencgao da assiduidade numa UC deve manter-se valida, para os trés anos letivos seguintes
ao danao aprovagao a UC, desde que se demonstre que, em anos letivos anteriores, o estudante verificou
as condigOes de admissao a exames previstas na FUC, salvo justificacao do docente responsavel pela
UC, a apresentar até ao inicio de cada ano letivo e autorizada pelo Conselho Pedagdgico.

CAPITULO Il
Avaliagao de conhecimentos
Artigo 5.°
Defini¢ao e responsabilidade

1 — Entende-se por avaliagdo de conhecimentos, os processos pelos quais sao aferidos, em cada
UC, os conhecimentos e competéncias do estudante em relagao aos objetivos propostos na FUC.

2 — Compete ao docente responsavel de cada UC definir, no inicio do semestre, o regime de ava-
liacao, em respeito pelo articulado no presente regulamento e pela lei geral. O conteddo da FUC, que
inclui o regime de avaliagao, devera ser dado a conhecer aos estudantes na primeira aula.

3 — O docente responsavel deve preencher a FUC nos prazos definidos no Sistema de Gestao da
Qualidade do IPV (SGQ-IPV).

4 — A FUC, assim como o regime de avaliagdo so se torna efetivamente valido apés a sua apro-
vacao pelo Conselho Técnico-Cientifico (CTC).

5 — 0 docente deve divulgar a FUC na plataforma eletrénica de suporte ao funcionamento da UC,
apos aprovagao em CTC.

Artigo 6.°
Métodos de avaliagao
1 — A avaliagao de conhecimentos é realizada, para cada UC, por avaliagao continua e/ou em exame.
2 — Os exames realizam-se nas diferentes épocas contempladas neste regulamento.
3 — Em determinadas condigdes, a definir na FUC, prevé-se a dispensa total ou parcial do exame.
4 — Na avaliagao de conhecimentos, em cada UC, seja por avaliagao continua, seja por exame,
tem de constar, pelo menos, uma prova individual.
Artigo 7.°
Condicoes de avaliagao

1 — S6 podem ser avaliados a uma UC, os estudantes que estejam regularmente inscritos a essa
UC, nesse ano.

2 — Relinam as condicdes de assiduidade fixadas pelo presente regulamento.
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3 — Para além das condigoes de assiduidade, para aceder ao exame, deve cumprir as condigoes
da metodologia de avaliagao, definida na FUC.

4 — Concomitantemente com o estipulado na alinea c¢) do artigo 4.°, a aprovagao nos instrumentos
de avaliagao da UC, por avaliagao continua, deve manter-se valida, pelo menos para os 3 anos letivos
seguintes ao da nao aprovagao final do estudante.

Artigo 8.°

Instrumentos de avaliagao

Os instrumentos de avaliagao podem ser de natureza diversa, tais como: provas escritas (mini-tes-
tes, frequéncias e exames), provas orais, trabalhos escritos, trabalhos de laboratério com elaboragao
de relatério, projetos, seminarios ou outros, estabelecidos na FUC.

Artigo 9.°

Avaliacao continua

1 — A avaliagao continua é aquela que decorre ao longo do semestre letivo, podendo incluir diversos
instrumentos de avaliagao definidos no artigo anterior.

2 — A ponderacgao da avaliagao continua na classificagao final da UC é definida, pelo docente, na
metodologia de avaliagao na FUC.

CAPITULO IV

Momentos de avaliagao por exame

Artigo 10.°
Epocas de exame
1 — Em cada ano letivo, para cada UC, existem as seguintes épocas de exame:
a) Epoca normal;
b) Epoca de recurso;
c) Epoca para estudantes finalistas;
d) Epoca especial.

2 — Poderao existir outras épocas extraordinarias, por despacho do Presidente da ESAV, apds
parecer do Conselho Pedagdgico (CP).

Artigo 11.°
Epoca normal

1 — A época normal tem lugar no final de cada semestre, nas datas previstas no calendario escolar.
Os exames da época normal, do 2.° semestre, ndo poderao ter lugar apos o dia 31 de julho.

2 — Tém acesso a época normal os estudantes regularmente inscritos e que reinam as condigoes
de admissao para essa UC.

Artigo 12.°
Epoca de recurso

1 — A época de recurso tem lugar nas datas previstas no calendario escolar. Os exames da época
de recurso nao poderao ter lugar apés o dia 14 de setembro.

4/22

Regulamento n.° 962/2025



N.° 148
— 04-08-2025

2 — Na época de recurso podem prestar provas os estudantes que:

a) Na época normal, ndo tenham obtido aprovagao, ndo tenham comparecido ou, tendo compa-
recido, tenham desistido;

b) Nao gozando das condigdes de admissao a data da época normal, tenham posteriormente
preenchido essas condigdes, desde que devidamente aceites pelo docente;

c) Pretendam obter melhoria de classificagao.

3 — Para acesso ao exame da época de recurso é obrigatéria a inscrigao prévia nos servigos aca-
démicos da escola, até trés dias uteis antes do inicio da época de exames, havendo lugar ao pagamento
de emolumentos.

4 — Ultrapassado o prazo definido no nimero anterior, a inscricdo para acesso ao exame esta
dependente do definido na Tabela de Taxas e Emolumentos do IPV, aprovada em Conselho de Gestao.

Artigo 13.°

Epoca para estudantes finalistas

1 — A época para estudantes finalistas tem lugar nas datas previstas no calendario escolar. Os exa-
mes da época para estudantes finalistas ndo poderao ter lugar apds o dia 15 de dezembro.

2 — Para acesso aos exames da época para estudantes finalistas deve atender-se ao seguinte:

a) E obrigatéria a inscrigao nos servigos académicos da escola, até 3 dias Uteis antes da data de
exame, havendo lugar ao pagamento de emolumentos;

b) Ultrapassado o prazo definido na alinea anterior, a inscrigao para acesso ao exame esta depen-
dente do definido na Tabela de Taxas e Emolumentos do IPV, aprovada em Conselho de Gestao;

c) Cada estudante pode prestar provas de exame a unidades curriculares que totalizem até 24 ECTS,
nao incluindo o estagio, e que com a sua aprovagao conclua o curso.

3 — Na época para estudantes finalistas nao podem candidatar-se os estudantes que:
a) Tenham anulado a inscrigao na UC;

b) Nao tenham preenchido as condigdes de admissao a exame;

c¢) Nao estejam inscritos no estagio final de curso.

4 — Os regimes especiais de estudo, definidos no n.° 2 do artigo 3.° deste regulamento, sdo objeto
de regulamentacgao especifica.

5 — Em cada ano letivo, o Presidente da ESAV podera alterar o nimero maximo de ECTS arealizar
na época para estudantes finalistas, atendendo a determinadas condigdes especiais.

Artigo 14.°
Epoca especial

1 — Na época especial podem prestar provas os estudantes que usufruam de regimes especiais
de estudos definidos no n.° 2 do artigo 3.°, que:

a) Preencham a data de realizagao da prova, as condicées de admissao previstas na legislagcao
e regulamentos aplicaveis;

b) Nas épocas anteriores, ndo tenham obtido aprovacao, ndo tenham comparecido ou, tendo
comparecido, tenham desistido;

c¢) Nao gozando das condigoes de admissao a data das épocas anteriores, tenham posteriormente
preenchido essas condic¢oes, desde que devidamente aceites pelo docente.
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2 — Podem também ter acesso ao exame da época especial os estudantes em Programas de
Mobilidade Internacional e os Estudantes Internacionais para efeitos de avaliagao por exame ou, no caso
de incompatibilidade de horarios para assistir as aulas para efeitos de frequéncia, reprovaram a UC.

3 — Para acesso ao exame da época especial deve ainda atender-se ao sequinte:

a) O acesso as provas da época especial obriga a inscrigao prévia nos servigos académicos da
escola, nos prazos definidos pelo Presidente da ESAV, havendo lugar ao pagamento de emolumentos;

b) Ultrapassado o prazo definido na alinea anterior, a inscrigao para acesso ao exame esta depen-
dente do definido na Tabela de Taxas e Emolumentos do IPV, aprovada em Conselho de Gestao.

c) A época especial relativa a cada ano letivo tem lugar nas datas previstas no calendario escolar.

Artigo 15.°
Provas suplementares

1 — Nos termos da legislagao em vigor, os estudantes que usufruam de regimes especiais de
estudos definidos no n.° 2 do artigo 3.° do presente regulamento, poderao requerer exames, para além
dos exames das épocas normais, de recurso e de estudantes finalistas, desde que preencham as con-
dicoes de admissao previstas na legislagao e regulamentos aplicaveis.

2 — Os exames a que se refere o niUmero anterior sdo requeridos nos servicos académicos da
ESAV, até ao dia 6 do més em que o estudante pretende realiza-lo, salvo o disposto no n.° 6 deste artigo,
havendo lugar ao pagamento de emolumentos.

3 — Os servigos académicos, nos trés dias Uteis imediatos ao final do periodo de requerimento,
averiguarao se o estudante preenche os requisitos necessarios e informarao, no caso dessas condigoes
se verificarem, o docente responsavel da UC.

4 — Até ao dia 18 do més em causa, o docente responsavel da UC, fixara a data para a realizagao
do exame e comunicara essa informagao aos servigos académicos, que a publicitarao no prazo maximo
de dois dias uteis ap0ds a respetiva recegao.

5 — Os exames podem ser requeridos para qualquer més, com excegao do més de agosto e dos
meses em que estejam previstas provas de avaliagao para as unidades curriculares em causa, ao
abrigo de outras épocas de avaliagao, a que o estudante requerente tenha acesso. Sempre que possi-
vel, a marcagao das datas para a realizagao destes exames devera ser feita de forma a aproveitar as
épocas de exame referidas no calendario escolar.

6 — Para os meses abrangidos pelas épocas de exame referidas no calendario escolar, estes exa-
mes sao requeridos nos servigos académicos da ESAV, no mesmo periodo em que decorre a inscrigao
normal dos estudantes, quando tal existir.

7 — Ultrapassados os prazos definidos nos nimeros anteriores, a inscrigao para acesso ao exame
esta dependente do definido na Tabela de Taxas e Emolumentos do IPV, aprovada em Conselho de Gestao.
Artigo 16.°
Calendario de exames

1 — A elaboragao do calendario de exames é da competéncia dos servigos académicos, devendo
atender as propostas apresentadas pelos representantes dos estudantes, apds a anuéncia do respetivo
docente.

2 — Estas propostas devem ser entregues aos servigos académicos nos primeiros trinta dias de
cada semestre, em impresso proprio (disponibilizado pelos Servigos Académicos) pelos responsaveis
dos estudantes de cada ano do curso.
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3 — O Diretor de Curso deve garantir, junto aos estudantes, o cumprimento do prazo definido no
numero anterior.

4 — O calendario de exames é aprovado pelo Presidente da ESAV, mediante pareceres do CP e do CTC.

5 — O calendario de exames devera ser divulgado com uma antecedéncia minima de quatro sema-
nas relativamente a respetiva época.

6 — O calendario de exames referente as provas suplementares deve ser divulgado pelos servigos
académicos com a antecedéncia minima de 48 horas antes do exame.
Artigo 17.°
Classificagao final
1 — A classificagao final de cada UC é expressa por um numero inteiro entre zero e vinte valores.

2 — A classificagao final resulta da média ponderada dos instrumentos de avaliagao da UC a que
o estudante é obrigado a realizar, expresso na FUC.

3 — Na pautarelativa a classificagao final, de cada UC, devera ser langada para todos os estudantes
dela constantes, a classificagao obtida e a mengao, conforme o caso, de:

a) Aprovado, com informagao quantitativa, quando o estudante obtenha classificagao igual ou
superior a dez valores;

b) Reprovado, com informacgao quantitativa, quando o estudante tenha obtido uma classificagao
final inferior a dez valores;

c) Desistiu, quando o estudante tenha desistido durante a prova de exame;

d) Faltou, quando o estudante cumpriu as condi¢des de admissao a exame previstas na FUC, mas
nao tenha comparecido;

e) Nao admitido, quando o estudante nao tenha preenchido as condigdes de admissao a exame
previstas na FUC;

f) Admitido por estatuto, quando o estudante nao tenha preenchido as condigdes de admissao
previstas na FUC, mas tem estatuto cujo regulamento especifico lhe permite ser admitido a exame;

g) Prova anulada, quando o estudante cometer fraude e nos demais casos previstos neste reqgu-
lamento.
Artigo 18.°
Publicagao da classificagao de avaliagao

1 — E responsabilidade do docente responsavel por cada UC tornar publica toda a classificagao
obtida pelo estudante, salvaguardando os seguintes requisitos:

a) Divulgar a classificagao final, de cada momento de avaliacao, até a data limite definida em
Calendario Escolar, bem como proceder a respetiva assinatura de pauta;

b) Divulgar a classificagdo obtida em outros instrumentos de avaliagdo nao contemplados na
alinea a), definidos na FUC, no prazo de trinta dias Uteis apds a data da sua realizagao, sem prejuizo
do disposto na alinea c);

c¢) Garantir a divulgacao da classificagado com uma antecedéncia minima de setenta e duas horas
relativamente ao momento de realizagao de qualquer prova seguinte a mesma UC e na observancia da
data limite para entrega de resultado final da avaliacao, definida no calendario escolar.
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2 — Adivulgagao da classificagdo de avaliagao é realizada pelos meios eletrénicos disponibilizados
pela ESAV para esse efeito, quer seja a plataforma eletrénica de suporte ao funcionamento das UC, quer
seja o portal académico.

Artigo 19.°

Melhoria de classificagao

1 — As provas de melhoria de classificagao sao permitidas, uma Unica vez, por cada UC, na época
de recurso em que obteve aprovacao ou nas épocas de recurso dos anos letivos subsequentes;

2 — Podem ainda requerer melhoria de classificagao a uma UC, nas condi¢oes da alinea anterior,
os estudantes que ja tenham concluido o curso, mas ainda nao tenham requerido o respetivo diploma;

3 — Os estudantes que tenham obtido aproveitamento por concessao de equivaléncia/credita-
¢ao ou como resultado da aplicagao do contrato de estudos, no ambito de programas de mobilidade
internacional, poderao efetuar provas de melhoria de classificagao nos termos dos nimeros anteriores.
Nesses casos, no entanto, e para efeitos do disposto nos nimeros 1 e 2, considera-se, para cada UC, que
o estudante obteve aprovagao no ano letivo em que procederia a primeira inscrigao ordinaria na mesma.

4 — E obrigatdria a inscri¢do prévia nos servigos académicos da escola nos 3 dias Uteis anteriores
a data da realizagao da prova, havendo lugar ao pagamento de emolumentos;

5 — Ultrapassado o prazo definido no nimero anterior, a inscricdo para acesso ao exame esta
dependente do definido na Tabela de Taxas e Emolumentos do IPV, aprovada em Conselho de Gestao.

6 — Para efeitos de classificagao final da UC, é considerada a melhor classificagdo obtida na UC
a qual o estudante se submeteu a melhoria.

CAPITULO V

Provas de avaliagao

SECGAO |
Provas escritas
Artigo 20.°
Definigao
Entende-se por prova escrita toda a prova individual de avaliagao de conhecimentos de uma UC,
em que é solicitado aos estudantes a resposta escrita (resolugao) a um enunciado.
Artigo 21.°
Inscrigao

1 — Considerando que, em determinadas situagoes, se torna indispensavel programar quer o nimero
de salas a ocupar nas provas, quer o numero de docentes para apoio a vigilancia, quer ainda o nimero
de enunciados a copiar, o docente responsavel pela UC podera recomendar aos estudantes a inscrigao
prévia para a prova, divulgando este facto na plataforma digital de apoio a UC.

2 — Nos casos em que se verifique esse requisito, essa inscrigao far-se-a junto ao docente res-
ponsavel pela UC ou em local préprio, definido por este, em impresso proprio, no prazo definido para
esse efeito.

3 — Ainscrigao a que se referem os nimeros anteriores ndo se aplica nos casos em que seja
exigida a inscri¢ao dos estudantes junto dos servigos académicos da ESAV.
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Artigo 22.°

Identificagao dos estudantes
1 — S6 poderao prestar provas os estudantes devidamente identificados.
2 — Essa identificagao pode ser feita por uma das duas formas seguintes:
a) Por conhecimento pessoal do docente, sendo este responsavel pelo facto;

b) Através de documento de identificagao, servindo para o efeito o cartdo de estudante da ESAV
(valido), o cartao de cidadao ou qualquer outro documento de identificagao idoneo, com fotografia.

3 — Aidentificagao a que se refere a alinea a) do nimero anterior tem de ser feita por um elemento
da equipa de docéncia da UC. A identificagao a que se refere a alinea b) do numero anterior pode ser
feita por um docente da equipa de docéncia da UC ou por um docente vigilante.

4 — As situacoes de falta de identificacao devem ser imediatamente comunicadas ao docente
responsavel pela avaliagao ou da UC.

5 — Em caso de falta de identificagao, o estudante dispde de dois dias Uteis imediatos a prova para
se identificar perante o docente responsavel da UC, através da apresentacao de um dos documentos
referidos na alinea b) do n.° 2.

6 — No caso de incumprimento do preceituado nos niumeros anteriores, a prova considera-se sem
efeito, equivalendo a falta a chamada.

Artigo 23.°
Comparéncia as provas

1 — Os estudantes deverao concentrar-se a entrada da sala onde se realiza a prova, com uma
antecedéncia minima de 15 minutos relativamente a respetiva hora de inicio.

2 — Os docentes responsaveis pela vigilancia das provas procederao a chamada dos estudantes,
registando as respetivas presencgas e assegurando a distribuicao destes pela sala, da maneira que
considerem mais adequada.

3 — Nao sera permitido aos estudantes entrar na sala depois de iniciado a contagem do tempo
de prova. Eventuais excegoes poderao ser autorizadas pelo docente responsavel pela avaliagao, desde
que nao tenham decorrido mais de 30 minutos apds o seu inicio.

Artigo 24.°
Folhas de prova e enunciados

1 — S6 poderao ser utilizadas folhas de prova do modelo adotado pela ESAV, as quais serao forne-
cidas aos estudantes pelos docentes responsaveis pela vigilancia da prova. Excetuam-se, no entanto,
as seguintes situagoes:

a) Nos casos em que as resolugdes sejam apresentadas nas folhas do enunciado, estas funcionarao
como folhas de prova, providenciando o docente que na folha de rosto constem os mesmos elementos
identificativos da folha de prova do modelo da ESAYV;

b) Sempre que se torne necessaria a utilizagao de outros elementos especificos de resolugao,
estes serdo considerados folhas de prova.

2 — Apos a entrega da folha de prova pelo estudante (por conclusao de resolugao ou por desis-
téncia), o docente vigilante verificarad o preenchimento do cabecalho.

3 — Em caso de necessidade de utilizagao de folhas de rascunho, estas serdo fornecidas aos
estudantes pelo docente vigilante. No final, podera ser solicitada a entrega daquelas, conjuntamente
com a folha de prova.
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4 — No cabegalho do enunciado da prova escrita deverao constar, no minimo, os seguintes ele-
mentos: identificagao da instituigcao, da UC, tipo de avaliagao (frequéncia/exame), época de avaliagao,
data e duragao da prova.

Artigo 25.°

Auséncia temporaria da sala

1 — Por principio, nao é permitido ao estudante ausentar-se da sala durante a realizagao da prova.
No entanto, em casos de forga maior, a avaliar pelo docente responsavel pela avaliagao, poderao ser
permitidas excegoes a esta regra.

2 — Nos casos em que seja permitida a auséncia temporaria da sala, esta nao deve ser autori-
zada simultaneamente a dois ou mais estudantes, e apenas podera ser concedida decorridos mais de
30 minutos sobre o inicio da prova escrita.

3 — Caso seja permitida a auséncia temporaria da sala, o docente indicara o limite temporal maximo
para que o estudante tenha de regressar a sala da prova.

4 — Ao estudante que se ausente da sala durante a prestagao de prova, em desrespeito do esta-
belecido nos numeros anteriores, sera anulada a prova.
Artigo 26.°
Desisténcia

1 — O estudante que pretenda desistir da prova tera que o declarar por escrito no rosto da folha
de prova, assinando tal declaragao.

2 — O estudante que desista da prova, s6 podera abandonar a sala apds autorizagao do docente
responsavel.
Artigo 27.°
Material de apoio

1 — Junto a cada estudante so6 poderao estar os instrumentos absolutamente necessarios para
arealizagao da prova e que o docente autorize.

2 — Sempre que haja lugar a utilizagao de material de apoio, os docentes vigilantes observa-lo-ao
de forma a averiguar se 0 mesmo se encontra em condigoes de utilizagao.
Artigo 28.°
Servigo de vigilancia as provas

1 — Compete ao Diretor de Departamento/Responsavel de Seccao, por solicitagao do docente
responsavel da UC, definir atempadamente a distribuicao dos servigos de vigilancia as provas de ava-
liacao das unidades curriculares a funcionar no ambito do departamento, pelos respetivos docentes.

2 — Em cada sala existird pelo menos um docente responsavel pela vigilancia das provas escri-
tas. Nos casos em que a vigilancia recorra a docentes que nao pertengam a equipa de docéncia da UC
em causa, devera o responsavel pela avaliagao providenciar processos para a resolugao de quaisquer
imprevistos surgidos durante a prova.

3 — Os docentes indicados para a vigilancia das provas escritas deverao comparecer na sala que
Ihes foi destinada com uma antecedéncia de pelo menos 15 minutos em relagao a respetiva hora de inicio.
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Artigo 29.°

Duragao da prova

1 — A prova escrita tera uma duragao previamente estabelecida, que sera recordada no seu inicio.
A contagem do tempo da prova iniciar-se-a depois dos estudantes terem tomado os seus lugares, terem
sido distribuidos os enunciados e sido prestados eventuais esclarecimentos.

2 — Cerca de 15 minutos antes de terminar o tempo atribuido para a realizacao da prova devera
o docente vigilante anunciar este facto. Ao terminar o tempo, os estudantes que ainda nao o tenham
feito, deverao proceder a entrega imediata da prova.
SECGAO I

Provas orais

Artigo 30.°

Definicao, condi¢oes de acesso e funcionamento

1 — Entende-se por prova oral toda a prova individual de avaliagao de conhecimentos de uma UC, em
que o estudante responde oralmente ou usando o quadro, de acordo com as condigdes definidas na FUC.

2 — As condigdes de acesso a prova oral sao as previstas na FUC.

3 — As provas orais sao marcadas pelo docente responsavel da UC, divulgando previamente os
estudantes que reinem condigdes de acesso a prova oral, as salas e as datas, na plataforma digital
de apoio a UC.

SECGAO Il
Provas online
Artigo 31.°
Definigao
Entende-se por prova online toda a prova individual de avaliagao de conhecimentos de uma UC,

em que é solicitado aos estudantes a resposta escrita (resolugao) a um conjunto de questdes realizada
através de recursos telematicos, quer seja presencialmente ou a distancia.

Artigo 32.°
Momentos de avaliagao de conhecimentos

A avaliagao online pode ser usada nos diferentes momentos de avaliagao, definidos no Capitulo IV
deste regulamento.

Artigo 33.°
Forma de realizagao da prova

1 — Presencial, quando é realizada nas instalagoes da ESAV, na presenga do docente da UC ou
outro docente vigilante.

2 — A distancia, quando é realizada em outro local, sem a presenca do docente da UC ou outro
docente vigilante.

Artigo 34.°
Vigilancia remota por videoconferéncia

1 — As provas de avaliagao a distancia devem decorrer salvaguardando os dados pessoais dos
professores e estudantes em conformidade com as orientagoes da Comissao Nacional de Protegao
de Dados (CNPD).
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2 — Sem prejuizo do mencionado non.° 1:

a) As provas a distancia poderao implicar a captacao de imagem e de som dos estudantes por
videoconferéncia, de acordo com o estipulado previamente pelo docente;

b) A captacao de imagem deve reduzir a area visualizada ao estritamente necessario para o objetivo
da visualizagao, incluindo o estudante;

c) A captacao de som deve ser ponderada pelo docente, tendo em consideragao o seu potencial
impacto na realizagao da prova (efeitos produzidos por ruido, por exemplo);

d) Sera permitida a gravacao de imagem e som durante a realizagao da prova de avaliacao, desde
que o docente promova o preenchimento de uma ficha que o refira e o estudante concorde com as
condigdes;

e) Esta ficha podera ser enviada ao docente por email ou carregada em sitio especifico na plata-
forma de apoio a atividade pedagdgica da UC;

f) A gravacao de imagem e som durante a realizagdo da prova de avaliagado servira apenas para
o fim especifico, seguindo o estipulado no n.° 1;

g) Se o estudante nao concordar com a recolha ou gravagao de imagem e som, devem aplicar-se
as medidas definidas nos numeros 2, 3 e 4 do artigo 40.° deste regulamento.

Artigo 35.°
Procedimentos

1 — As provas de avaliagao online devem ser realizadas preferencialmente na plataforma de apoio
a atividade pedagodgica da ESAV, sem prejuizo da utilizagao de outra que o docente considere adequada
aos mesmos fins.

2 — Deverao ser enviados aos estudantes o enderego de ligagao a videoconferéncia, bem como
os procedimentos a seguir para ter acesso a prova, até 3 dias Uteis de antecedéncia.

3 — Recomenda-se que o sistema de videoconferéncia seja iniciado com uma antecedéncia
minima de 15 minutos, definida previamente pelo docente e dado conhecimento aos estudantes, para
registo, controlo e identificagao dos estudantes, de forma a assegurar o inicio da prova a hora prevista.

4 — Imediatamente antes do inicio da prova, sera comunicado aos estudantes, através da plata-
forma de videoconferéncia, o cddigo ou forma/procedimento para aceder a realizagao da prova.

5 — O docente responsavel pela UC devera descarregar as provas individuais num formato nao
editavel (e.g. Portable Document Format — pdf) e guardar de acordo com as regras em funcionamento
na ESAV.

Artigo 36.°

Identificagcao dos estudantes

1 — Nas provas online presenciais, a identificagao dos estudantes sera realizada de acordo com
o estabelecido no artigo 22.° deste regulamento.

2 — Nas provas online a distancia, a identificagao visual sera efetuada por um dos docentes da
UC ou por um docente vigilante, que poderao solicitar a apresentagao de um documento idéneo, com
fotografia.

3 — Quando o estudante nao possui qualquer meio de identificagao:
a) Procede-se ao registo momentaneo da imagem, a qual o estudante tem de autorizar;

b) O estudante dispoe de 2 dias Uteis para proceder a sua identificagao, enviando por meios digitais
um documento de identificagao com fotografia, com o consentimento de consulta;

c) O registo de imagem e o documento de identificagdo enviado, serdo eliminados pelo docente
responsavel da UC, logo que o estudante seja identificado.
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4 — No caso de incumprimento do preceituado nas alineas a) ou b) do nimero anterior, a prova
considera-se sem efeito, equivalendo a falta a prova de avaliagao.

Artigo 37.°
Auséncia temporaria

1 — Para a auséncia temporaria do estudante durante o periodo de realizagao da prova, aplica-se
o previsto no artigo 25.°, com a necessaria adaptacao, no caso das provas online a distancia.

2 — Ao estudante que se ausente da realizagao da prova de avaliagao, em desrespeito do estabe-
lecido no artigo 25.°, aplica-se o previsto no n.° 4 do artigo 25.°
Artigo 38.°
Desisténcia

1 — O estudante declara a desisténcia por via digital, na propria prova ou através de correio ele-
trénico.

2 — O estudante que desista, s6 abandona a prova apds autorizagao do docente responsavel da UC.

Artigo 39.°
Faltas
1 — O regime de faltas segue o estipulado no artigo 51.° deste regulamento.

2 — Os efeitos da justificacao de falta sequem o preceituado no artigo 52.° deste regulamento.

Artigo 40.°
Falhas técnicas

1 — O estudante deve comunicar ao docente responsavel da UC até 3 dias Uteis antes darealizagao
da prova, sempre que se verifique que:

a) Nao dispoe de linha de internet de qualidade;
b) Nao dispoe de equipamento com os requisitos necessarios a realizagao da prova;

c¢) Nao possui os conhecimentos informaticos que Ihe permitam realizar a prova em condigbes
adequadas.

2 — Em qualquer uma das situagdes mencionadas no nimero anterior, o estudante devera realizar
a prova online presencialmente na ESAV.

3 — A avaliagao online presencial devera ocorrer preferencialmente na mesma data e hora previstas
para a avaliagao online a distancia.

4 — Na avaliagao online presencial, caso ocorram falhas técnicas imprevisiveis no equipamento
ou no acesso ainternet, que possam determinar a impossibilidade da conclusao da prova de avaliacao:

a) Devera o docente, através dos Servigos de Informatica da ESAV, envidar esforgos para regularizar
a situagao no momento, criando condigdes para a conclusao da mesma;

b) Se tal nao for possivel, podera reagendar a realizagdo da mesma prova, preferencialmente em
concordancia com os estudantes, no mais curto intervalo de tempo.

5 — Na avaliagao online a distancia, caso ocorram falhas técnicas imprevisiveis, nao imputaveis
ao estudante, no equipamento ou no acesso a internet, que possam determinar a impossibilidade de
conclusao da prova de avaliagao, o docente devera decidir, caso a caso, a resolugao da situagao de
acordo com o tipo de falha técnica mais provavel e o tempo em que persistir essa falha.
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6 — De qualquer modo, considerando as falhas técnicas mais provaveis:

a) Impossibilidade de inicio do exame: o estudante deverd comunicar essa situagao através de
correio eletronico ao docente;

b) Quebra de ligagao a internet: o estudante pode retomar a ligagao integral e reiniciar a prova de
avaliagao, apos concordancia do docente;

c¢) Impossibilidade de submissao do exame:

i) O estudante deve comunicar imediatamente ao docente via correio eletrénico;
i) Deve realizar partilha de ecra com o docente;

iii) Deve realizar printscreen do sucedido se a partilha de ecra nao for possivel;
iv) Enviar ao docente as provas dessa impossibilidade, por correio eletrénico.

7 — Nao podendo ser realizada a prova de avaliagao por qualquer dos meios e nas condigoes
mencionadas nos nimeros anteriores, o estudante pode, em ultimo recurso, realizar novo exame, na
época seguinte.

SECGAO IV

Outras provas

Artigo 41.°
Definicao e funcionamento

1 — Na realizagao de provas de natureza diferente das referidas na secgao | (Provas escritas),
na secgao Il (Provas orais) e na secgao Ill (Provas online), do presente capitulo, compete ao docente
a definicao dos meios de suporte da resolugao. O docente deverd, contudo, observar as preocupagdes
relativas a identificagao do estudante, da UC e da Instituigao.

2 — Os estudantes com estatuto de portador de deficiéncia, atribuido nos termos da lei geral ou
regulamentos especificos, terdo regras e métodos de avaliagao adaptados a sua condigao.

SECGAO V
Consulta e revisao de provas
Artigo 42.°
Ambito e aplicagio
1 — O regime de consulta e revisdo de provas aplica-se apenas as provas escritas individuais.

2 — Nas provas orais, trabalhos coletivos ou discussdes publicas de trabalhos com juri nao ha
lugar a reclamacao.

Artigo 43.°
Consulta de provas

1 — Os resultados provisorios das provas escritas tém de ser tornados publicos por meios ele-

trénicos ou disponibilizados em local reservado para o efeito, devidamente datados e assinados pelo
docente responsavel da UC.

2 — O local, a data e o horario para consulta da prova de avaliagao sao estipulados pelo docente
responsavel pela avaliagao, devendo esta informagao constar numa pauta proviséria de classificagao.
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3 — A data a que se refere o nimero anterior deve ocorrer até 3 dias Uteis apos a divulgacao da
pauta provisoria de classificagao.

4 — Quando da consulta das provas, o docente devera prestar aos estudantes que o solicitem os
esclarecimentos necessarios sobre a corre¢ao da prova incluindo:

a) A cotacao de cada questao constante da prova;
b) A pontuacao atribuida a cada uma das respostas constantes da prova;

c) Os critérios de correcao e de ponderagao utilizados para a atribuicao da pontuagao de cada
uma das questdes constantes da prova.

5 — Os estudantes nao podem utilizar meios eletronicos de registo, reprodugao ou comunicagao
durante a consulta de prova, sob pena de aplicagao do estipulado no artigo 47.°

6 — Da consulta das provas, o docente responsavel podera manter, subir ou descer a classificagao,
podendo dai resultar uma retificagao da classificagao que havia sido atribuida.
Artigo 44.°
Revisao de provas

1 — O estudante tem o direito de requerer a revisao da classificagao da prova escrita apenas se
realizou a sua consulta.

2 — O estudante pode solicitar copia da prova escrita, em requerimento dirigido ao Presidente da
ESAV, no prazo de 5 dias Uteis apds ter acesso a consulta de prova.

3 — O estudante que considere, apds consulta da prova e esclarecimentos do docente responsavel
da UC, que a classificagao obtida nao corresponde a avaliagao realizada, pode solicitar a reapreciagao
da mesma, mediante requerimento entregue nos Servigos Académicos da ESAV, no prazo maximo de
5 dias Uteis apds a obtengao da copia da prova.

4 — No pedido de revisao de prova, o estudante deve obrigatoriamente indicar as respostas ou
pontos em que considera que a classificagao é inferior ao que entende ter sido a sua prestacgao e rela-
tivamente aos quais solicita a reapreciagao, justificando esse pedido.

Artigo 45.°
Procedimento de revisao de provas

1 — Arevisao da classificagao de prova é realizada nas seguintes condigdes:

a) Arevisao da classificagao de prova é da competéncia de um Juri de 3 docentes, nomeado para
o efeito pelo Presidente da ESAV, sob proposta do Diretor do Departamento a que a UC respeita, num
prazo de 3 dias Uteis apds entrada do requerimento referido no n.° 3 do artigo 44.°;

b) Apds a entrega do processo de revisao ao juri, este deve proceder a revisao da prova, no prazo
de 5 dias uteis;

c¢) Ojuri deve solicitar ao docente responsavel da UC as informacgdes que considerar convenientes
para andlise do processo;

d) A decisao do Juri, ndo passivel de recurso, € comunicada ao estudante pelo Presidente da ESAV,
através dos Servicos Académicos da ESAV, nos 3 dias Uteis apos a rece¢ao da decisao do juri.

2 — Serao liminarmente indeferidos pelo Presidente da ESAV os pedidos de revisdo nao funda-
mentados e/ou entregues fora dos prazos estipulados, exceto, neste ultimo caso, quando o atraso nao
possa ser imputado ao estudante.
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3 — A revisao da classificagdo a que se refere o n.° 1, podera resultar numa classificagao igual,
superior ou inferior a originalmente obtida.

4 — Até aresposta do pedido de revisao de prova, o estudante deve comportar-se relativamente
as outras provas e épocas de avaliagao como se o pedido de revisao nao existisse. Se o resultado da
reavaliagao for conhecido quando o estudante tem ja uma outra avaliagao a mesma UC, prevalece
a classificagao mais elevada.

Artigo 46.°

Emolumentos

1 — 0 pedido de copia de provas e de reclamagao para revisao de provas esta sujeito ao pagamento
de emolumentos, fixados na tabela de emolumentos em vigor no IPV.

2 — Caso se prove ser valida a pretensao do estudante, serao devolvidos os emolumentos refe-
rentes ao pedido de revisao de provas.

SECGAO VI

Fraude

Artigo 47.°
Fraude

1 — Existe fraude quando:

a) Se possui ou utiliza, sob qualquer forma, num momento de avaliagdo de conhecimentos, infor-
magcgao ou equipamento nao autorizado;

b) Se presta ou recebe colaboragdo num momento de avaliagao individual de conhecimentos.

2 — No caso darealizagao de provas online presenciais como em provas online a distancia, o estu-
dante é corresponsabilizado pela integridade do processo de avaliagao sob compromisso de honra de
que cumpre as regras pedagdgicas definidas, de prote¢ao de dados e da ética académica.

3 — Quando for comprovada a existéncia de fraude, em qualquer dos instrumentos de avaliagao de
uma UC, os estudantes terao a sua prova anulada, sem prejuizo de eventual procedimento disciplinar,
sendo a ocorréncia participada aos 6rgaos competentes da ESAV, entregando, as provas da fraude.

4 — Qualquer processo disciplinar deve decorrer de acordo com o Estatuto Disciplinar do Estudante
definido nos Estatutos do IPV.

SECGAO VI
Plagio
Artigo 48.°

Conceito e conceptualizagao

1 — Existe plagio quando se reproduzem ideias sem mencionar os seus autores, apresentando-as
como proprias, ou nao referenciando adequadamente as fontes consultadas.

2 — O desconhecimento de regras de referenciagdo nao pode ser justificagcao para a auséncia
dessas mesmas referéncias, configurando-se como negligéncia.

3 — E um processo ilegal que implica a violagao do direito autoral.
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Artigo 49.°
Ambito de aplicagao
Os documentos passiveis de avaliagao anti-plagio sao:
a) Trabalho Final de Curso;
b) Trabalho escrito de avaliagado continua;

c) Outro tipo de trabalho apresentado na instituigcao para avaliagao.

Artigo 50.°
Comprovacao da originalidade dos trabalhos

1 — A comprovagao da originalidade dos trabalhos realizados no ambito de cada UC deve ser rea-
lizada pelo docente. A originalidade do Trabalho Final de Curso deve ser comprovada pelo Orientador.

2 — Para comprovar a originalidade, o trabalho deve ser analisado pelo software anti-plagio Urkund,
utilizado na ESAV, que permite analisar documentos e emitir um relatério com os niveis de similaridade
entre o texto analisado, as suas fontes e outras obras intelectuais.

3 — Compete aos docentes e orientadores aplicarem o software Urkund a todos os trabalhos
previstos neste regulamento.

4 — Para avaliar a sua originalidade, os trabalhos sdo submetidos a avaliagao no Urkund no
momento da sua submissao online ou ser submetidos, por upload, diretamente nessa Plataforma,
através do acesso especifico do docente ou orientador.

5 — Quando é detetado plagio, o trabalho original e o relatério gerado pelo Urkund devem ser
arquivados como prova.

6 — Para se determinar a originalidade dos trabalhos apresentados utilizam-se os seguintes
critérios de similaridade:

a) Similaridade de 1 % a 15 % — Considera-se que os niveis de coincidéncia sdo aceitaveis;

b) Similaridade de 16 % a 40 % — Considera-se que os niveis de coincidéncia sao relevantes, con-
tudo deve solicitar-se a revisao por parte do(s) autor(es);

c) Similaridade de 41 % a 100 % — Consideram-se niveis de coincidéncia nao aceitaveis e graves
e o trabalho deve ser descartado e, se for o caso, solicitar novo trabalho.

7 — Reforca-se que a pratica de plagio é um ato ilicito, de acordo com a alinea m) do artigo 6.° do
Cddigo de Boas Praticas e de Conduta do IPV.

CAPITULO VI

Faltas a aulas e provas de avaliagao

Artigo 51.°
Ambito e aplicagao

1 — Entende-se por falta a uma aula a ndo comparéncia, traduzida pela auséncia a respetiva
chamada ou auséncia de assinatura na folha de presencgas respetiva.

2 — Entende -se por falta a uma prova de avaliagao a nao resposta a respetiva chamada ou, apesar
daquela, a nao comparéncia efetiva a prova.
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3 — Constituem motivos para a justificagao de faltas a aulas ou provas de avaliagao, para além
das situagdes previstas na lei geral, os seguintes, desde que devidamente comprovados:

a) Falecimento do conjuge ou de parente ou afim no primeiro grau da linha direta, até cinco dias
consecutivos;

b) Internamento hospitalar, durante o respetivo periodo;
c¢) Apresentacao a inspegao militar, durante o respetivo periodo;

d) Presenca comprovada em reunides ou outras atividades inadiaveis, no ambito de érgaos de
gestao da ESAV ou do IPV a que o estudante pertenga, durante o respetivo periodo de realizagao;

e) Representacdo da ESAV ou IPV em provas desportivas ou manifestagoes culturais oficiais,
durante o respetivo periodo de realizagao;

f) Parto, por um periodo equivalente ao previsto na lei para a licenga por maternidade;

g) Coincidéncia da aula ou prova de avaliagao com dia de semana consagrado ao repouso e culto
pela confissao religiosa do estudante.

4 — 0 pedido para a justificagao da falta, pelos motivos referidos do niumero anterior, sé é con-
siderado:

a) Se o estudante apresentar, no prazo de 3 (irés) dias Uteis apos a cessagao do periodo de
impedimento, o correspondente requerimento, devidamente instruido com a inerente documentagao
comprovativa, ao Presidente da ESAV, para as situagoes previstas nas alineas a) a f) do numero anterior;

b) Em caso de cumprimento do preceituado pela Portarian.° 947/87 de 18 de dezembro, do Minis-
tério da Educacao, para as situagdes previstas na alinea g) do nimero anterior.

5 — A documentagdo comprovativa, a que se refere a alinea a) do nimero anterior, compreende:

a) A respetiva certidao de 6bito e a prova de parentesco ou afinidade, nos casos a que se refere
aalineaa)don.°3;

b) Documento comprovativo do internamento, subscrito pela entidade competente do estabele-
cimento hospitalar em causa, nos casos a que se refere a alinea b) do n.° 3;

c) Documento comprovativo da inspegao militar, subscrito pela entidade competente, nos casos
a que se refere a alinea c) do n.° 3;

d) Declaragao comprovativa, subscrita pelo presidente do 6rgao de gestao em causa, nos casos
a que se refere a alinea d) do n.° 3;

e) Declaragao comprovativa, subscrita pelo presidente da diregao da instituicdo em causa, nos
casos a que se refere a alinea e) do n.° 3;

f) Documentagao comprovativa da ocorréncia do parto, nos casos a que se refere a alineaf) don.° 3.

6 — No caso de faltas a provas de avaliagdo nas circunstancias previstas no n.° 3 e, desejando
o estudante fruir do direito a que se refere a alinea b) do n.° 1 do artigo 52.°, este tera que solicitar
a marcacgao de novas datas para as provas em causa. Essa solicitagao devera ser feita:

a) No requerimento referido na alinea a) do n.° 4, para os casos ai previstos;

b) Nos termos previstos da Portaria n.° 947/87 de 18 de dezembro, do Ministério da Educagao,
para os casos previstos na alinea g) do n.° 3.

7 — Apenas se considera como justificada a falta apés despacho do Presidente da ESAV nesse
sentido.

8 — O despacho do Presidente da ESAV deve ser comunicado pelos servigos académicos a todos
os docentes.
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Artigo 52.°
Efeitos da justificagao de faltas
1 — Ajustificagao da falta, nos termos do artigo anterior, confere ao estudante direito a:
a) Relevagao das faltas a aulas ou exames no periodo de impedimento;

b) Marcagao de novas datas para a realizagao das provas de avaliagao, a que faltou no periodo
de impedimento.

2 — As provas de avaliagao, a que se refere a alinea b) do nimero anterior, deverao ser realizadas
até ao final do més seguinte a data do despacho referido no n.° 7 do artigo 51.° e, sempre que possivel,
antes do final da época de recurso correspondente.

3 — Compete ao Responsavel da UC respetiva a marcagao das datas referidas na alineab) don.° 1.

4 — Essa marcacgao devera ser feita de forma a aproveitar as provas eventualmente calendarizadas,
porventura ao abrigo de outros regimes, para a mesma ocasiao.

5 — Considerando que os mini-testes sao provas de avaliagao reconhecidas pelos docentes das
unidades curriculares, aplicar-se-4, no caso de faltas, o disposto nos artigos 51.° e 52.° deste regu-
lamento.

CAPITULO VII

Transicao de ano

Artigo 53.°
Condigoes
1 — A transicao de ano far-se-a de acordo com as seguintes condigoes:

a) Transitara para o 2.° ano o estudante que tenha aprovagao a um numero de unidades curricu-
lares do 1.° ano que totalizem um minimo de 40 ECTS;

b) Transitara para o 3.° ano o estudante que tenha aprovagao a um nimero de unidades curricu-
lares que totalizem um minimo de 100 ECTS.

2 — Os estudantes que nao reinam as condigées do numero anterior, poderao em cada ano letivo,
proceder a inscrigao nas unidades curriculares do ano curricular seguinte aguele em que se encontram,
até perfazerem um maximo de 60 ECTS, incluindo obrigatoriamente aquelas em que nao obtiveram
aprovagao.

3 — Ter ainda em atengao as duas situagdes seguintes:

a) Inscrigao nas unidades curriculares significa o langamento de notas nessas unidades curri-
culares;

b) Se os horarios nao estiverem divulgados na altura da inscri¢do nas unidades curriculares no
ano curricular seguinte, dar a possibilidade aos estudantes de alterarem essa escolha, até uma semana
apos a divulgagao dos horarios definitivos, de modo a terem possibilidade de assistir as unidades
curriculares escolhidas.

4 — Para os estudantes abrangidos por alteragoes curriculares, o regime de transi¢gao de ano sera
definido pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESAV, sob proposta do departamento a que o curso em
causa respeita, procurando observar-se sempre o principio do nao prejuizo do estudante em fungao
dessas alteragoes.

5 — Para estudantes que ingressem em cursos da ESAV ao abrigo de concursos especiais ou
regimes de reingresso, mudanga de curso e transferéncia, far-se-a a respetiva integracao curricular,
de acordo com o previsto nos nimeros 1 e 2, onde o termo aprovagao deve ser substituido por equi-
valéncia/creditacao.
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CAPITULO VIII

Estagios Finais de Curso

Artigo 54.°
Objeto

1 — Os estagios finais de curso referentes aos cursos ministrados na ESAV, correspondem a unida-
des curriculares de sintese, podendo ter diferentes designagdes, de acordo com cada Ciclo de Estudos,
realizados individualmente e iniciam-se no respetivo semestre do ano letivo, conforme o estabelecido
no plano de estudos de cada curso.

2 — Estes trabalhos sao orientados para a realizagdo de uma tarefa concreta no ambito de areas
técnico-cientificas que poderao incluir a execugao de um trabalho pratico de investigacao, experimen-
tacao, planeamento, concecao de projeto, acompanhamento de atividades em contexto pratico, de
acordo com os objetivos de cada curso.

Artigo 55.°
Plano de estagio

Deve ser elaborado um plano do estagio final de curso em modelo préprio.

Artigo 56.°
Periodo de realizagao

Os periodos de realizagao do estdgio final de curso estdo definidos nos planos de estudo dos
cursos ministrados na ESAV.

Artigo 57.°
Estrutura e normas do relatorio escrito
1 — Os relatérios escritos dos estagios poderao ser apresentados no formato de:
a) relatorio de atividades;
b) monografia/revisao bibliografica;
c) trabalho técnico-cientifico
2 — Os relatérios escritos dos estagios finais de curso deverao ser realizados de acordo com as

normas de edigao e publicagao dos estagios finais de curso, disponiveis no site da ESAV.

Artigo 58.°
Entrega

1 — A entrega do relatério de estagio final de curso pode ser realizada, durante todo o ano, com
a submissao do documento em formato nao editavel (e.g. Portable Document Format — pdf) numa
plataforma digital de apoio a UC, apds aceitagao pelo(s) orientador(es), por assinatura no documento
ou através de declaragao auténoma de aceitagao assinada.

2 — O estudante pode, a sua responsabilidade, entregar o relatério de estagio sem a aceitagao
do(s) orientador(es), assinando para isso uma declaragdo onde assume essa responsabilidade.

3 — O diretor de curso informa os servigos académicos, até 10 dias Uteis ap6s a submissao do
relatério, da constituicao da comissao de avaliagao, que é divulgada pelos servicos académicos, na
pagina web da ESAV e na plataforma digital de apoio a UC, até 2 dias Uteis apos a sua recegao.

4 — Os servigcos académicos, depois de informados pelo diretor de curso sobre a constituicao da
comissao de avaliagao, enviam o documento a cada um dos membros da comissao, até 2 dias uteis,
apos a rececao da informacao.
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5 — Os servigos académicos devem informar o estudante da constituicdo da comissao de avaliagao
bem como data e horario da realizagao da defesa do estagio final de curso.

Artigo 59.°
Comissao de avaliagao

1 — A comissao de avaliagao é constituida pelos seguintes elementos: o presidente, o arguente
e o orientador.

2 — O presidente e o arguente sao designados pelo diretor de curso.

Artigo 60.°
Avaliagao do estagio final de curso

1 — Os estagios finais de curso serdo alvo de apresentagao publica em data a definir pelo Diretor
de Curso, ndo podendo ultrapassar 30 dias Uteis apds a submissao do estagio final de curso, salva-
guardando, no entanto, o periodo de férias letivas e devera ser realizada até a pausa letiva do Natal.

2 — Os estudantes que assistam a apresentacgao publica dos trabalhos, terdo dispensa justificada
das aulas. Esta justificagao sera feita através de uma lista de presencas, autenticada pelo diretor de curso.

3 — A apresentacao tera a duragdo maxima de 10 minutos.

4 — No final da apresentagao havera um periodo de discussao, com a duragao maxima de 10
minutos.

5 — O presidente da comissao de avaliagao é responsavel pelo controlo dos tempos de cada um
dos intervenientes.

6 — Por impedimento de qualquer dos intervenientes (estudante ou membro da comissao de
avaliacao) devidamente justificado, poder4, a titulo excecional, marcar-se nova apresentagdo mediante
solicitacao expressa e justificada dos envolvidos.

7 — A comissao de avaliagao reunira para decidir a classificagao a atribuir ao estagio final de curso,
em fungao da apresentacao oral e do trabalho escrito, por aplicacao de fichas especificas de avaliagao
do estagio final de curso e de avaliagao do orientador externo.

8 — A classificacao atribuida, bem como a identificacao do estudante, do titulo do estagio e dos
elementos da comissao de avaliagao e as suas assinaturas, deverao estar presentes em ata especifica.

9 — A comissao de avaliagao pode solicitar a entrega de nova versao do relatorio de estagio final
de curso, ap0s as alteracoes consideradas pertinentes. Este processo de alteragao é controlado pelo
Orientador e deve ser cumprido no prazo maximo de 30 dias, submetendo novo documento digital.

Artigo 61.°

Avaliagao OSCE (Objective Structured Clinical Examination)

No ambito da avaliagdo da UC de Estagio do Curso de Enfermagem Veterinaria, os estudantes
deverao ser submetidos a avaliagao OSCE, de acordo com as alineas seguintes:

a) A avaliagcao OSCE devera ocorrer antes da apresentacgao publica do estagio final do curso;

b) A avaliagao OSCE sera realizada, maioritariamente, por Examinadores Externos (EE) que obe-
decam aos critérios da The Accreditation Committee for Veterinary Nurse Education — ACOVENE (pre-
ferencialmente licenciados em Enfermagem Veterinaria, podendo estes ser substituidos por Mestres/
Licenciados em Medicina Veterinaria, no caso de nao ser possivel recrutar dentro da categoria profis-
sional preferencial). Os exames serdo supervisionados pelos docentes da area cientifica das Ciéncias
Veterinarias e coordenados pelo Coordenador da ESAV para a ACOVENE ou, em caso de impossibilidade,
por outro docente indicado pelo Diretor de Curso;

21/22

Regulamento n.° 962/2025



N.° 148
— 04-08-2025

c¢) Na avaliagao OSCE, os estudantes serao testados em situagoes clinicas praticas e terao que

executar 8 protocolos, de entre uma lista de 30, fornecidos para estudo até 30 dias antes da data da
primeira avaliagao;

d) Na avaliagdo OSCE, o estudante obtera a mengao de Aprovado, se desempenhar com éxito, pelo
menos 6 dos 8 protocolos. Obtera a mengao de Reprovado, nas outras situagdes;

e) Todos os estudantes terdo possibilidade de realizar a avaliagdo OSCE nas Epocas de Exame
definidas no calendario escolar.

f) Para aceder a qualquer das épocas de exame referidas no nimero anterior, é obrigatdria a inscri-

¢ao dos estudantes no Moodle e nos Servigos Académicos, dentro dos prazos divulgados pelo Diretor
de Curso.

CAPITULO IX
Classificagao final do curso
Artigo 62.°
Determinagao

1 — A classificacao final do curso corresponde a média aritmética ponderada, arredondada as
unidades (considerando como unidade a fragdo nao inferior a cinco décimas), das classificagdes obtidas
pelo estudante nas unidades curriculares que integram o respetivo plano de estudos.

2 — Os coeficientes de ponderacao, a utilizar no calculo da classificagao referida no nimero ante-
rior, sdo os ECTS das unidades curriculares.

CAPITULO X
Disposigoes transitorias
Artigo 63.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo seguinte a sua publicagao no Diario da
Republica.

Artigo 64.°
Omissoes
1 — Qualquer omissao ou duvida ao presente regulamento sera resolvida pelo Conselho Pedagdgico.

2 — As resolugdes a que se refere o numero anterior passarao a fazer parte integrante deste
regulamento.

Artigo 65.°
Revisao
O presente regulamento pode ser revisto:
a) Ordinariamente, trés anos apds a data da sua entrada em vigor;

b) Extraordinariamente, em qualquer momento, por proposta de dois ter¢os dos conselheiros que
constituem o Conselho Pedagdgico.
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